
 

Hotel Berchtold & B5 
Bahnhofstrasse 90, 3401 Burgdorf 

www.hotel-berchtold.ch 

 
 
Das Hotel Berchtold & B5 ist eine aktive und innovative Unternehmung mit verschiedenen Gastronomielokalitäten 
und einer zentral gelegenen Beherbergungsstätte. Zur Gruppe gehören das 3* Superior Hotel Berchtold, das beliebte 
Berchtold-Restaurant, die trendige und gut besuchte Bar «B5 to be», das Bistro B5 und Lädeli B5 to go.   
 
Für die Ergänzung unseres Réceptionsteams im Hotel Berchtold, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine aufgestellte Persönlichkeit als:  

 

Aushilfe Night Auditor (m/w/d) (20%) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

- Gästeempfang und Gästebetreuung 
- Check-in und Check-out der an- und abreisenden Gäste 
- Annahme und Bearbeitung aller eingehenden Telefonate   
- Ansprechpartner der Gäste während der Nacht 
- Entgegennahme und Kontrolle der Kellnerabrechnungen  
- Rechnungsbearbeitung und Kassenführung 
- Kontrolle der Tagesumsätze im Protel inklusive Tagesabschluss 
- Vorbereitung der Reception für den nächsten Morgen/Tag 
- Diverse Reinigungsarbeiten (Lobby, Restaurant & Seminarräume) 
- Überwachung aller sicherheitsrelevanten Bereiche und Eingänge 
- Regelmässige Kontrollgänge im gesamten Hotelkomplex 
- Übermittlung und Übergabe aller wichtigen Informationen/Vorfälle an die Frühschicht 

 
Ihr Profil 

- Bereitschafft ausschliesslich nachts zu arbeiten 
- Qualitätsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit 
- Finanzbuchhalterisches Verständnis vorhanden 
- Stilsicheres und verhandlungssicheres Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
- Versierte Anwendung von MS Office-Programmen, Hotelsoftware Protel von Vorteil 

 
Pro Monat sind es ca. 3 - 4 Einsätze. Vorwiegend sind es die Nächte vom Freitag auf Samstag sowie Samstag auf 
Sonntag. Ebenso gilt es die Ferien unserer Festangestellten während 5 Wochen im Jahr abzudecken.  
 
Es erwartet Sie eine anspruchs- und verantwortungsvolle Aufgabe in einem jungen und dynamischen Team. 
 
Lust Verantwortung zu übernehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. 
Foto und Zeugnisse) per E-Mail an folgende Adresse: 
 
Techpharma Management AG, Hotel Berchtold, z.H. Donata Zimmermann, Bahnhofstrasse 90, 3400 Burgdorf 
donata.zimmermann@hotel-berchtold.ch    
 


